
上海市校外教育质量评测中心

上海市学生素质教育优质资源平台

操作手册

上海市校外教育质量评测中心



流程简介

培育课程材料申报 专家初步评审 专家集中评审

课程展示内容复核课程平台展示上架 集中形成入围名单



重点概念强调

账号

对接人

机构

信息

机构对接人仅一位，课程联系人可以有多位，与课程相匹配

机构信息一旦成功保存后无法修改，请谨慎填写

参加过第一轮申报的用原账号，新申报的注册账号

研发

实施
根据申报单位的经营范围，课程的研发与实施分离

课程

展示
佐证材料仅供评审，不作展示；宣传内容的材料作为课程展示



登录网址及申报时间

课程申报启动时间：

2022年1月10日无截止时间

平台网址：

https://shsunshine-

zp.shec.edu.cn/admin/course/Course

SchoolManage?type=school

课程将培育作为常态化工作进行

https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/admin/course/CourseSchoolManage?type=school


操作目录

1. 查看课程状态

2. 修改被驳回课程

1. 查看课程列表

2. 新增申报课程

3. 上报课程到市级

1. 其他人员身份登录

2. 进入课程发布界面





输入网址后，使用其他人员身份登录：

默认使用之前注册过的账号信息，如有变动请联系工作人员

选择其他-其他人员
登录平台



登录成功后，进入课程发布界面





新增申报课程：可在列表上方点击新增，进行课程申报

点击新增，可申报一次课程

可编辑或删除已新增的课程
已上报或已上线的课程无法编辑或删除，
除非被专家审核驳回后，才可重新修改

艺术人文



新增申报课程：按照每个填报项的提示信息进行填报

四大板块分为：机构信息、资源信息、佐证材料和宣传内容。
需要在平台展示的内容请填入宣传内容板块，仅供专家评审参考的请放佐证材料板块。

点击可切换不同栏目进行填写



机构申报字段要求——机构信息

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

1 所属单位名称 文本 30字以内 必填

2 单位社会信用代码 文本填空 仅限18位阿拉伯数字或大写英文字母 必填

3
是否参与过首轮优质课

程申报
单选 参加过首轮优质课程申报的选是 必填

4 实际经营地址 文本填空 城市+行政区+具体地址 必填

5 联系方式 数字 填写机构联系人（默认为钉钉群联系人） 必填

6 单位简介 文本 300字以内 必填

7 办学许可证有效期 日期点选 与办学许可证一致 非必填

8 营业执照 PDF 营业执照扫描件 必填

9 上传办学许可证 PDF 办学许可证扫描件 非必填

注：请一次性上传所有文件，保存后无法修改，请谨慎填写。
如有信息错误，则需要重新注册账号上报。



课程信息申报字段要求——资源信息

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

1 资源来源 单选
必选【第二轮上海市学生素质教育优质课程资

源征集】
必填

2 资源类型 单选 课程、活动 必填

3 资源名称 文本填空 字数≤30 必填

4 资源性质 单选
参与过首轮优质课程资源申请的勾选培育再次

申报，未参与过的勾选新申报
必填

5 培育微课学习情况 多选

请根据实际情况填写，素质教育优质课程系列
培训讲座微课位于上海市学生素质教育优质资

源平台的视频资源栏目下，目前共开放6节微课，
复制链接观看https://shsunshine-

zp.shec.edu.cn/Manage/Imageology

必填

6 学习心得 文本填空 请填写微课学习感想 非必填

8 一级标签 单选 科普科创、体育锻炼、健康安全、艺术人文 必填

7 二级标签 多选 根据下拉菜单，如无合适标签可不选 非必填

9 课程/活动联系人 文本填空
用于接收审核状态通知短信及课程上线后的展

示，请慎重填写。
必填

10 课程联系人的联系方式 数字 请填写手机号，否则将不能成功接收短信 必填

11
课时数

（40分钟换算为1课时）
数值填空，单位：课时

数值限制≤999，如果为进校活动，则按活动时
长进行换算，40分钟换算为1个课时

必填



课程信息申报字段要求——资源信息

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

12 适用年级 多选
所选年级需与课程介绍材料相匹配，如选择

全学段但课程介绍不作区分将无法入围
必填

13 服务范围 多选 根据实际情况填写 必填

14 费用标准 文本填空
字数≤50 可以按XX元/人或XX元/课时，如有材

料费请标注
必填

15 场地要求 单选
普通教室

专用教室（文本填空，字数≤30）
室外场地（文本填空，字数≤30）

必填

16
单次课程/活动可参与学

生数
组合数值填空，单位：人，

最少___人，最多___人
数值限制≤9999，且后一个空的数值≥前一个

空
必填

17 校方需配备助教人员 单选
无需

需要（数值填空___ 单位：人，数值限制≤99）
必填

18 可进校服务教师人数 数值填空，单位：人 数值限制≤999 必填

19 课程简介 文本填空
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示

露出。
必填

20 课程目标 文本填空
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示

露出。
必填



课程信息申报字段要求——资源信息

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

21 课程大纲 pdf 图片
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展

示露出。附件内容请包括主题、内容、课时安
排，如果是多学段，请按学段分别填写）。

必填

22 课程教学案例 pdf 图片
请上传课程教学的相关照片，该字段内容用于

专家评审，不作上线后的展示露出。
非必填

23 课程成效评价 文本填空
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示
露出。请简要对课程的建设实施效果做相关介

绍。
非必填

24 活动简介 文本填空
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示

露出。
必填

25 活动内容 文本填空
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示

露出。
必填

26 活动安排 pdf 图片
该字段内容用于专家评审，不作上线后的展示
露出。请填写活动预案、活动环节、安全预案

等介绍）
必填

注：选择课程时将跳转填写课程简介、课程目标、课程大纲、课程教学案例和
课程成效评价；选择活动时将跳转填写互动简介、活动内容和活动安排。



佐证材料字段要求——佐证材料

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

1
进校课程原创知识产权归

属承诺书
PDF 根据模板下载，盖公章后上传 必填

2 进校服务人员资质承诺书 PDF 根据模板下载，盖公章后上传 必填

3 已进校服务经历 自增表格
填写学校、服务时间、证明人、证明人联系方

式，可根据需求增加。
非必填

4 佐证材料 PDF、视频、图片格式
与学校合作案例、出版物扫描件、教具照片、

视频资料等，支持PDF、视频、图片格式
非必填

5 非学科鉴定材料 PDF 如有可上传 非必填

知识产权承诺书&进校服务人员
承诺书模板下载



宣传内容字段要求——宣传内容

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

1 封面图片 图片上传
一张横版的清晰图片用于课程封面；默认690px宽

*388px高；尺寸比例16:9；大小≤500KB；
必填

2 内容介绍 文字、图片
为了保证展示效果，请上传一张竖版的清晰长图用

于内容介绍；默认820px宽*高度不限；大小≤10M；
内容包含课程简介、课程目标、活动安排、课时安

排等基本资料。

必填

3 宣传资料 视频上传
尺寸比例16:9，MP4格式，AVC(H264)编码，大小

1GB 以内",最多上传一个视频
非必填

课程平台展示效果 课程信息展示效果



注意：每一个标签页填写完成后都需要点击【保存】



上报课程到市级：①勾选需上报的课程，②点击【上报课程】，确定

① ②

注：未点击上报将不能进入审核，课程状态为未上报；

点击上报后进入专家审核队列，课程状态为待审核。

艺术人文





查看课程状态：确认课程审核进度，课程驳回后，可修改课程后再上报

查看上报状态：

未上报：新增保存后

已上报：点击上报后

审核通过：课程审核通过

已上线：课程上线

被驳回：课程审核驳回

收到短信通知后，请及时登录平台
查看课程信息，并进行相关操作

此处查看专家评审意见
艺术人文



钉钉APP扫码入群



谢谢聆听

上海市校外教育质量评测中心


